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OFFRE RESSOURCERIE
D'EMPLOI

COMMIS COMPTABLE

Tu aimes les chiffres? Tu souhaites faire une différence positive dans ta communauté? Nous
sommes a la recherche d'un commis comptable pour travailler en étroite collaboration avec
la direction afin de tenir les livres comptables et gérer le service de paie.

Tenir a JOUr les livres Comptdbles a l'aide Poste permonent a 30-35 h/sem0|ne
du logiciel Acomba

e Faire les conciliations bancaires

e Facturation, compte recevables et
comptes payables

e Gérer le service de la paie pour 45 * Rabais employés
employés, incluant les relevés d'emplois

e Produire différents rapport: TPS/TVQ, DAS,
subventions

e Préparer des demandes de subventions
salariales

e Autres tdches connexes

e Possibilité de télétravail
e Quarts de jour en semaine
e Salaire : a discuter

EXIGENCES

e Dipldme d'études collégiales en techniques de comptabilité ou toute expérience jugée
équivalente

e Bonne connaissance du logiciel Acomba

e Bonne connaissance de la suite Microsoft Office (Excel et Word)

e Faire preuve de confidentialité, de minutie, rigueur et de professionnalisme

o Etre proactif dans son travail pour améliorer les pratiques de lI'organisme

e Avoir a coeur la mission environnementale de I'organisme



https://www.ressourceriedesfrontieres.com/services/territoire-desservi.php

